JU Srednja elektro — ekonomska $kola

Bijelo Polje, ul. Volodina 18

Tel: 050-486-620 / fax: 050-486-618

E mail: skolai@ees-bp.edu.me eeskola@t-com.me

Djel. broj: 2292 - 18.12.2020.

Na osnovu ¢lana 11 stav 1 Zakona o slobodnom pristupu informacijama (,,Sluzbeni list CG",
br. 44/12 1 30/17) JU Srednja elektro — ekonomska skola u Bijelom Polju donosi

VODIC

ZA PRISTUP INFORMACIJAMA

1 OSNOVNI PODACI

Adresa sjedista: JU Srednja elektro — ekonomska $kola, ul. Volodina br.18, 84000 Bijelo Polje
Tel: +382/50 486-620

Fax: +382/50 486-618

web site: www.eeskolabp.me

e-mail: skola@ees-bp.edu.me eeskola@t-com.me

Il VRSTE INFORMACIJA U POSJEDU JU SREDNJA ELEKTRO - EKONOMSKA SKOLA U
BIJELOM POLJU

1. Javni registri i javne evidencije:

¢ Djelovodnik
e [Evidencija o izdatim uvjerenjima o zavrSenim predmetima odnosno modulima,

svijedocanstvima, diplomama kao i posebnim diplomama i nagradama

e Upisnica (mati¢na knjiga) za redovne i vanredne ucenike



e Mati¢na knjiga o polaganju zavr$nih ispita i glavna knjiga o polaganju stru¢nih ispita

ucenika

e Rjesenja o upisu podataka u Centralni registar privrednih subjekata

2. Normativni akti:

e Statut ustanove
e Pravilnik o unutra$njoj organizaciji i sistematizaciji radnih mjesta

e  Opésti akti, pravilnici, poslovnici u nadleznosti ustanove

3. Programi, analize, informacije, izvjestaji i drugi akti:
e Program razvoja javne ustanove direktora
e Godisnji plan rada i izvjestaj o njegovoj realizaciji
e Program i rezultati vannastavnih aktivnosti
e Plan unapredenja kvaliteta obrazovno - vaspitnog rada ustanove (direktor)
e RjesSenja nadleznih inspekcijskih organa i preduzete mjere u postupku izvrSenja
e Izvjestaji nadleznih organa: Zavod za Skolstvo, Centar za stru¢no obrazovanje, Ispitni centar
e Zapisnici kolektivnih organzi ustanove ($kolski odbor, nastavnicko vijeée)
e Plan integriteta
4. Finansiranje JU Srednja elektro - ekonomska $kola:

e Godisnji finansijski plan

e Periodi¢ni i zavrsni raun




* Dokumentacija o javnim nabavkama

* Dokumentacija 0 osnovnim sredstvima i opremi

e Ugovori o zakupu

5. Podaci o zaposlenim:

e Radne knjizZice

* Ugovori o zasnivanju radnog odnosa

* Rjesenja o godisnjem odmoru

* Rjesenja o disciplinskoj i materijalnoj odgovornosti

® Personalni dosijei u dijelu koji sadrzi podatke o stru¢noj spremi zaposlenog lica, uvjerenja o
poloZenom stru¢nom ispitu i licence za rad u skladu sa Zakonom o zastiti podataka li¢nosti

* Evidencija o polaganju stru¢nog ispita nastavnika

* Evidencija o podjeli nastavnih predmeta sa normom ¢asova za nastavnike

6. Podaci o ucenicima:

® Rang liste prijavljenih kandidata za upis redovnih i vanrednih uéenika po konkursima za
upis koje objavljuje Ministarstvo prosvjete Crne Gore

* Evidencija o brojnom stanju u¢enika po razredima i odjeljenjima

e Odjeljenjske knjige (dnevnici rada sa prozivnikom)

* Evidencija izre¢enih vaspitnih mjera

* Evidencija u¢enika sa posebnim potrebama



III PROCEDURA OSTVARIVANJA PRISTUPA INFORMACIJAMA
1. Pokretanje postupka
Postupak se pokrece pisanim zahtjevom na koji se ne pla¢a administrativna taksa.

Zahtjev treba da sadrzi:

* Naziv informacije ili podatke na osnovu kojih se moze identifikovati
* Natin na koji se Zeli ostvariti pristup informaciji

* Podatke o podnosiocu zahtjeva (ime i prezime, adresa fizickog lica ili naziv i adresa pravnog

lica), odnosno njegovog zastupnika, predstavnika ili punomocnika

2. Nacin podnoSenja zahtjeva
Zahtjev se moze podnijeti:
e neposredno arhivi - kod sekretara ustanove
® putem PoSte na adresu JU Srednja elektro - ekonomska $kola

® nae-mail: skola@ees-bp.edu.me  eeskola@t-com.me

* na tel/fax — broj: 050 486-620 / 050 486-618
3. Nadin ostvarivanja prava na pristup informaciji
Pristup informaciji moze se ostvariti:

* neposrednim uvidom u informaciju ili javnu evidenciju u prostorijama ustanove

¢ prepisivanjem ili skeniranjem informacije od strane podnosioca zahtjeva u prostoriji ustanove

* prepisivanjem ili fotokopiranjem informacije od strane ustanove i dostavljanje prepisa ili
fotokopije podnosiocu zahtjeva, neposredno, putem poste ili elektronskim putem, uz
prethodno prezentiranje dokaza o uplaéenim sredstvima za naknadu stvarnih troskova
prepisivanja - fotokopiranja, dostavljanja i sli¢no a sve u skladu sa Uredbom o naknadi
troskova u postupku za pristup informacijama Vlade Crne Gore (Atuelna uredba objavljena u
SLlistu CG", br. 66/16)



4. RjeSavanje po zahtjevu i pravna zastita

Po zahtjevu za pristup informaciji rjeSava se u roku od 15 (petnaest) dana od dana podnosenja
zahtjeva, osim u slu¢aju zastite Zivota i slobode lica, kada se po zahtjevu rjeSava u roku od 48 sati.

Pristup informacijama se ostvaruje u roku od 3 (tri) dana od dana dostavljanja rjesenja kojim je
pristup dozvoljen, odnosno u roku od 5(pet) dana od kada je podnosilac zahtjeva dostavio dokaz o

uplati troSkova postupka, ako su oni rjeSenjem odredeni.

Protiv akta ustanove o zahtjevu za slobodan pristup informaciji podnosilac zahtjeva i drugo
zainteresovano lice moZe izjaviti zalbu nezavisnom nadzornom organu nadleznom za zatitu
podataka o li¢nosti i pristup informacijama, Agenciji za zastitu podataka o li¢nosti i pristup

informacijama - preko ove ustanove.

Izuzetno, protiv rjesenja kojim je odbijen zahtjev za pristup informaciji koja sadrzi podatke koji su

oznaceni stepenom tajnosti ne moZe se izjaviti zalba ve¢ se moze tuzbom pokrenuti upravni spor.

5. TroSkovi postupka

Troskove postupka snosi lice koje trazi pristup informaciji, osim osoba sa invaliditetom koje ne

placaju troskove postupka.

Troskovi postupka odnose se na stvarne troskove prepisivanja, fotokopiranja i dostavljanja trazene
informacije.

Troskovi postupka placaju se prije izvrienja rjeSenja, uplatom odgovarajuéeg iznosa u korist Budzeta
Crne Gore na Ziro ra¢un br: 907-83001-19, to se dokazuje prilaganjem uplatnice u spise predmeta.
IV LICE ZADUZENO ZA RJESAVANJE ZAHTJEVA ZA PRISTUP INFORMACIJAMA

e Pravno - administrativna sluzba: Otovi¢ Danka, sekretarka

e Racunovodstveno - finansijska sluzba: Sebek Bosko, ra¢unovoda

* Pedagoska sluzba: Nedovi¢ Tatjana, pedagoskinja
Lice odgovorno za donosenje akta po zahtjevu za slobodan pristup informacijama je direktor ustanove.

V OBJAVLJIVANJE VODICA

Ovaj vodic¢ ¢e biti objavljen na oglasnoj tabli i web stranici JU Srednja elektro - ekonomska $kola.




